Regulamin przyznawania jednorazowo dofinansowania na podjecie
dzialalnosci gospodarczej

§1

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy.
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publiczne;.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania

art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Kodeks Cywilny.
Kodeks Postepowania Cywilnego.
Kodeks Pracy.

§2

Stownik

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.

N

»Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ dzialajacego z jego upowaznienia Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Pleszewie lub Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Pleszewie.

,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie.
,»Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Pleszewie.

,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

,»Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

,Whnioskodawcy” — oznacza to:

- bezrobotnego, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- absolwenta centrum integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt. 1a ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,



- absolwenta klubu integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt. 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

- poszukujacego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy
zarobkowej — opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekundéw osoby
niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisOw o §wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna
na podstawie przepisoOw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw, o ktérym mowa w
art. 2 ust. 1 pkt. 16 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

7. ,Przecigtnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie
W poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”.

8. ,.Komisji” — oznacza to komisj¢ powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Pleszewie ds. opiniowania wnioskOw o przyznanie jednorazowych $rodkoéw
na dofinansowanie podj¢cia dziatalno$ci gospodarcze;.

9. ,,Regulaminie” — oznacza to Regulamin przyznawania Wnioskodawcy jednorazowo
srodkdw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia
zwrotu otrzymanych §rodkow w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pleszewie.

10. ,,Umowie” — oznacza to umowe¢ o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw
na dofinansowanie podj¢cia dzialalnosci gospodarczej zawartej pomigedzy Powiatowym
Urzedem Pracy w Pleszewie, dzialajacym z upowaznienia Starosty Pleszewskiego,
reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pleszewie
a Wnioskodawca.

11. ,,Wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie jednorazowo dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

12. ,Dacie podjecia dziatalnosci gospodarczej” — oznacza to date wskazang w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jako dzien rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

13. ,,Podatku od towardéw i ustug” — oznacza to podatek od wartos$ci dodanej. Jest to podatek
posredni, obrotowy, ktéry z zalozenia ma w jak najmniejszy sposob oddzialywac
na ostateczng ceng towarow i ustug podlegajaca opodatkowaniu.

- VAT nalezny — jest to podatek VAT, ktory sprzedawca dolicza do sprzedawanych
towarow i ushlug,

- VAT naliczony — jest to podatek VAT, ktory nabywca odlicza od kupowanych towaréw
1 ushug.

§3
Postanowienia ogolne

1. Regulamin okres$la warunki oraz sposdb przyznawania srodkow finansowych na podjecie
dziatalnos$ci gospodarcze;.

2. Starosta moze przyzna¢ bezrobotnemu jednorazowo dofinansowanie na podjecie
dziatalno$ci gospodarcze;.

3. Whnioskodawcy moga by¢ przyznane srodki w wysokosci okreslonej w umowie,
nieprzekraczajacej jednak 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

4. Jednorazowe dofinansowanie powinno by¢ przyznawane wylacznie na podjgcie nowej
dziatalnosci gospodarczej.

5. Jednorazowe dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na bezposrednie przejecie wczesniej
funkcjonujacej dziatalnosci.



§4

Warunki kwalifikowalnosci

Mozliwo$¢ sktadania wnioskéw majg osoby, ktore jednoczesnie spetniaja nastgpujace kryteria:

1.
2.

10.

11.

12.

Sa osobami, bezrobotnymi, zarejestrowanymi w Powiatowym Urzedzie Pracy Pleszewie.
Nie otrzymaty bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej.
Nie posiadaly wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (Centralnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej), a w przypadku jego posiadania przedstawity
o$wiadczenie ( a takze wpis do CEIDG) o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku (dotyczy bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS).
Nie korzystaja rownolegle z innych $rodkow publicznych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym zwlaszcza ze $rodkow Funduszu Pracy lub ze $rodkéw Unii
Europejskiej
Nie ztozyly wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkoéw na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j.
W okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku:
a) nie odmowity bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy (dotyczy
bezrobotnego).
b) nie przerwaly z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, ktorym
mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie (dotyczy bezrobotnego).
c) po skierowaniu podjety szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie (dotyczy
bezrobotnego).
d) nie przerwaly z wlasnej winy szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych (dotyczy opiekuna osoby
niepetnosprawnej).
Nie otrzymaty pomocy de minimis w ciggu minionych trzech lat przed ztozeniem wniosku
lub otrzymaty w tym czasie pomoc de minimis w wysoko$ci nieprzekraczajacej 300 000
Euro.
Zobowigzg si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigcy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy.
Nie podejmg zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.
Nie byly karane w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. O odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary.
Nie byly karane za przestepstwo skarbowe oraz korzystajag w petni z praw publicznych
I posiadajg pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
Posiadajg lokal do prowadzenia wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej, na okres
co najmniej 12 miesi¢cy od daty zarejestrowania dziatalnosci, udokumentowany umowsa
uzytkowania lokalu:
a) kserokopia aktu wtasno$ci nieruchomosci,
b) przedwstepng umowa/umowg dzierzawy, najmu, uzyczenia lokalu.



13. Ztozyty kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a starosta dysponuje §rodkami
na jego sfinansowanie.

§5

Ograniczenia w przyznawaniu jednorazowo dofinansowania na podjecie dzialalnosci
gospodarczej

1. Wsparcia nie stosuje si¢ w przypadku planowania dziatalno$ci w zakresie:
a) dzialalnosci transportowej (w zakresie krajowego transportu drogowego towarow),
b) auto handlu,
C) dziatalnosci rolnicze;,
d) dziatalnosci w zakresie rybotowstwa i akwakultury,
e) udziatow w spotkach,
) handlu akwizycyjnego,
g) dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich,
tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci eksportoweyj,
h) dziatalno$ci gospodarczej, do prowadzenia, ktorej wnioskodawca nie spetnia
wymogow obowigzujgcego prawa,
i) prowadzenia lombardu,
J) prowadzenia salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich, itp.,
k) przyjmowania zaktadoéw gier losowych 1 zaktadéw wzajemnych w sieci internetowej,
) ushug wrozbiarskich i ezoterycznych
1) produkcji i handlu bronig, w tym w celach kolekcjonerskich,
m) handlu $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi oraz Srodkami
zastgpczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie,
n) handlu, w tym handlu internetowego, srodkami o ktorych mowa w ustawie z dnia
25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia, takimi jak suplementy diety
1 $srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki oraz
preparaty odchudzajace), poza sprzedaza prowadzong w stacjonarnych aptekach
i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione,
0) handlu artykutami erotycznymi,
p) handlu napojami alkoholowymi, jesli stanowig one jedyny asortyment handlowy,
r) produkcji wyroboéw alkoholowych,
s) produkcji wyroboéw tytoniowych,
t) ustug w zakresie wybielania z¢gbow oraz ustugi prowadzenia badan i diagnostyki
W celu oceny stanu zdrowia przez osoby nie posiadajace wyksztatcenia medycznego,
u) ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi $wiadczone przez osoby nie posiadajace
przygotowania zgodnego z wymogami ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3,

w) ustug wynajmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich.

2. Przyznane jednorazowo dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow:
a) budowy lokalu, zakupu lokalu,
b) zakupu samochodéw osobowych, cigzarowych, ciagnikow oraz lawet,
¢) zakupu sprzetu od wspotmatzonka, rodzicow, dzieci, dziadkow oraz rodzenstwa,
d) zakupu kasy fiskalnej,



e) leasingu maszyn, pojazdow i urzadzen,

f) oplat m.in. administracyjno-rejestrujagcych, sktadek ZUS lub KRUS, podatkéw,
wynagrodzen pracownikoéw, ubezpieczen, akcyz,

g) optat eksploatacyjnych (czynszu, optat za energie elektryczng, wodg, telefon itp.),
h) wyceny rzeczoznawcy,

i) wykupu konces;ji, licencji (nie dotyczy programoéw komputerowych) oraz zezwolen,
J) splaty zadluzenia,

k) kosztow przesylki, transportu, przygotowania i pakowania,

I) kosztow szkolen,

1) zatozenie spotki, dziatajacej na zasadach kodeksu spoétek handlowych.

3. Wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe, ktéore beda podstawa procesu
produkcyjnego lub beda mialy podlegaé¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy) moga
stanowi¢ do 60% wartoS$ci przyznanych srodkow.

§6
Proces naboru i rozpatrywania wnioskow

1. Podstawa ubiegania si¢ o $rodki finansowe jest zlozenie przez osobe bezrobotna
Whniosku o0 przyznanie jednorazowo dofinansowania na podjecie dzialalno$ci
gospodarczej.

2. Wnhnioski nalezy sklada¢ osobiscie, W postaci papierowej, w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Pleszewie ul. Wyspianskiego 6, pokoj nr 12 (I pigtro), od godz. 7.30 do godz. 15.30.

3. Druki wnioskéw dostepne s3 na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy
w Pleszewie badz w siedzibie urzedu.

4. W celu wlasciwego wypetnienia wniosku nalezy starannie go przeczyta¢. Obejmuje on
zestaw zagadnien, ktorych znajomos$¢ jest niezbedna do przeprowadzenia kompleksowe;j
analizy formalnej i finansowej przedsiewziecia i podjecia przez PUP wiasciwej decyzji.

5. Whnioski o przyznanie jednorazowo dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej
nalezy zlozy¢ wraz z zatacznikami,

Zataczniki (druki dolgczone do wniosku):
1) Oswiadczenie o pomocy publicznej.
2) Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis.
3) Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

Zataczniki uzaleznione od rodzaju planowanej dziatalnos$ci:
1) Przedwstepne umowy, o§wiadczenia o wspoltpracy z przysztymi kontrahentami.
2) Kserokopia aktu wtasno$ci nieruchomosci.
3) Przedwstepna umowa dzierzawy, najmu, uzyczenia lokalu.
4) Kserokopia s$wiadectwa ukonczonych kurséw, szkot zwigzanych z planowang
dziatalnoscia.
5) Kserokopia $wiadectw pracy.
6) W przypadku zakupu specjalistycznych maszyn lub urzadzen nalezy zataczy¢
prospekty wraz z opisem.
7) Referencje organizacji gospodarczych.
8) Numer konta na dokumencie bankowym.
9) Zdjgcia lokalu, w ktorym bedzie prowadzona wnioskowana dziatalno$¢ gospodarcza.
Wszystkie kserokopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
na kazdej stronie.



11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Rozpatrzeniu podlega jedynie kompletny wniosek zawierajacy wszystkie wymagane
zalgczniki oraz dokumenty.

Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania jednorazowego dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Wszelkie nieprawidlowosci we wniosku spowoduja jego odrzucenie.

Ztozony wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi.

.Na etapie rozpatrywania oraz rozliczania wniosku urzad moze zada¢ dodatkowych

dokumentow 1 wyjasnien.

Kazda strona wniosku musi by¢ podpisana.

Najpdzniej w dniu ztozenia wniosku osoba zobowigzana jest zglosi¢ si¢ do doradcy
zawodowego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pleszewie. Niezgloszenie si¢ skutkowaé
bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;.

Osoby do 30 roku zycia najp6zniej w dniu ztozenia wniosku zostaja poddane ocenie
umiejetnosci cyfrowych.

Whiosek zostaje poddany ocenie przez Komisj¢ powotang przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Pleszewie.

Z Komisji wylaczony jest pracownik, ktorego udziat w Komisji budzi watpliwosci
€0 do jego bezstronnosci.

Komisja ocenia wniosek pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Wnioski, ktore nie
spetniaja kryteriow w zakresie formalnym beda ocenione negatywnie. Do oceny
merytorycznej kierowane sg wnioski, z ktérych wynika spetnienie kryteriéw formalnych,
a takze te, ktore wymagaja doprecyzowania oceny wniosku.

Ponadto osoby ubiegajace si¢ o dofinansowanie mogg zostaé zaproszone na rozmowe
z Komisja celem doprecyzowania wniosku, w szczegdlnos$ci biznes planu.

Poszczegoblne kryteria merytoryczne punktowane sa w skali od 0 do 3.

Whiosek w ocenie merytorycznej moze uzyska¢ punkty w zakresie od 0 do 18, za
spetienie poszczegbdlnych kryteriow. Uzyskanie 0 punktoéw za ktorekolwiek kryterium lub
uzyskanie ponizej 50% maksymalnej ilosci punktow powoduje negatywna oceng Wniosku.
Dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej przyznawane bedzie w miare
posiadanych $§rodkow tym wnioskodawcom, ktorych wnioski otrzymaty najwieksza liczbe
punktow z oceny merytorycznej na danej komisji.

Ostateczng decyzje o podtrzymaniu lub zmianie oceny przyznanej whioskodawcy
podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Pleszewie lub osoba upowazniona.
Decyzja ta jest ostateczna i wigzaca.

O uwzglednieniu lub braku uwzglgdnienia wniosku 0 przyznanie jednorazowo
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej zostaje poinformowana osoba
ubiegajaca si¢ o dofinansowanie w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglgdnienia wniosku zostanie podana przyczyna
odmowy.

Przyznanie jednorazowo dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie jest
obligatoryjne, w zwigzku z czym nie przystuguje prawo odwotania.



§7

Kryteria oceny formalnej i merytorycznej wniosku

A. OCENA FORMALNA

Lp.

Kryteria formalne

Tak

Nie

Uwagi

1

Whiosek o przyznanie §rodkéw musi by¢ ztozony na druku
urzedowym; dopuszczalne sg rozszerzenia opisOw.
Zawarte we wniosku dane niezgodne ze stanem faktycznym
i innymi dokumentami eliminujg wniosek.

Z wnioskiem o przyznanie jednorazowo dofinansowania na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej wystgpuje osoba:

- ktora powinna osobiscie zalatwia¢ sprawy zwigzane
Z ubieganiem si¢ o $rodki,

- jest zdolna do prowadzenia samodzielnie wnioskowanej
dziatalnosci gospodarczej,

- zglosita si¢ do doradcy zawodowego w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Pleszewie.

Srodki przyznaje sie jezeli sa one niezbedne (bo pomyst nie
mogltby by¢ zrealizowany w ogéle lub realizowany bylby
Zopdznieniem) w celu rozpoczgcia 1 utrzymania
przedsiewzigcia.

Brak jest odpowiednich dla wnioskodawcy ofert pracy,
niemozliwych do zrealizowania przez inne osoby.

Whnioskodawca  posiada srodki  na  realizacje
przedsiewziecia, z uwzglednieniem dotacji z Funduszu
Pracy.

Posiadanie odpowiedniego lokalu/ lokalizacji
do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Odpowiednie zabezpieczenie dotacji.

Szanse powodzenia ze wzgledu na zapotrzebowanie
1 konkurencje.




B. OCENA MERYTORYCZNA

Lp. Kryteria merytoryczne Uzyskana | Maksymalna | Uwagi
ilosé liczba
punktow punktow
1 | Ocena szansy utrzymania dzialalno$ci na
podstawie analizy wykazanych kwalifikacji, 3
umiejetnosci 1 doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy.
2 | Lokalizacja przedsiewzigcia w tym wskazniki
nasycenia rynku dang branza.
Polozenie (miasto, wie$, centrum, obrzeza, 3
sasiedztwo majace wpltyw na dzialalnos¢, czy we
wskazanym przez wnioskodawce miejscu byta juz
prowadzona dziatalno$¢ a jesli tak to jaka).
3 | Stopien przygotowania danego przedsiewzigcia, 3
ze szczegblnym uwzglednieniem innowacyjnosci,
jezeli wynika to z naboru.
4 | Ocena efektow ekonomicznych przedsigwzigcia. 3
5 | Ocena kalkulacji kosztoéw zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci 3
6 | Srodki moga byé przyznane na konieczne
do prowadzenia dziatalnosci wyposazenie 3
0 $rednim standardzie.
RAZEM 18
§8
Postanowienia umowy
1. Warunkiem podpisania umowy o0 przyznanie jednorazowo dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej jest zabezpieczenie przyznanego dofinansowania, o ktorym
mowa w § 9. Porgczyciele muszg stawi¢ si¢ w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Pleszewie
w celu dostarczenia dokumentacji potwierdzajacej ich dochdod oraz w celu wypetienia
stosownych dokumentow. Jesli porgczyciel jest w zwigzku matzenskim (bez rozdzielnosci
majatkowej) musi stawic si¢ w urzedzie wraz z malzonkiem, ktory wyrazi pisemng zgode
na poreczenie.
2. Podpisanie umowy nastapi w terminie wyznaczonym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Pleszewie.
3. Umowa o przyznanie jednorazowo dofinansowania na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej

zawierana jest pomiedzy wnioskodawcg a Powiatowym Urzedem Pracy w Pleszewie.




Umowa o0 przyznanie jednorazowo dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
zawierana jest na podstawie zlozonego wniosku, na pismie w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Umowa o0 przyznanie jednorazowo dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j
jest aktem cywilnoprawnym i zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie 0 zawarcie takiej
umowy.
Srodki przelewane sa na konto osobiste ubiegajacej si¢ 0 dofinansowanie osoby w dniu
podpisania umowy.
. Podpisujac umowe wnioskodawca zobowiazuje si¢ do:
a) bezzwlocznego dostarczenia do urzedu potwierdzenia wptywu srodkéw na konto.
b) dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
w ciggu pigciu roboczych dni od daty faktycznego wpltywu s$rodkéw na konto.
(W przypadkach uzasadnionych dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydluzenia terminu
dokonania wpisu po uprzedniej zgodzie Powiatowego Urzedu Pracy w Pleszewie).
¢) Powiatowy Urzad Pracy wydrukuje wpis do CEIDG w celu sprawdzenia zlozenia
Ww. wniosku.
d) rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie wyznaczonym przez urzad pracy.
Za dzien rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej rozumie si¢ dat¢ rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej jaka zostanie wskazana we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dokonanym w Urzedzie Miasta i Gminy
lub Urzedzie Gminy. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy moze wydtuzy¢ ww. termin.
€) zapoznania si¢ oraz zapoznania osoby prowadzacej ksiggowos$¢ zatozonej firmy
z zasadami udzielonego dofinansowania w sprawie podatku od towar6éw i ustug (VAT).
f) wydatkowania otrzymanych $rodkoéw zgodnie z zawarta we wniosku szczegotowa
specyfikacjg wydatkow poniesionych w ramach dofinansowania w terminie 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby, ktorej przyznano dofinansowanie,
urzad moze uzna¢ za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace
od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorac
pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez osobg, ktorej przyznano
dofinansowanie. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
moze wydtuzy¢ ww. termin.
g) po dokonaniu zakupdw, zlozenia na druku opracowanym przez Powiatowy Urzad
Pracy w Pleszewie wniosku o rozliczenie wydatkowanej kwoty dofinansowania
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.
h) zalaczenia do wniosku o rozliczenie wydatkowanej kwoty dofinansowania
oryginalow nastgpujacych dokumentow:
= w przypadku zakupu nowego przedmiotu nalezy dostarczy¢:
- faktury lub
- rachunki
wraz z potwierdzeniem dokonania zaplaty (np. przelew, zaptata gotowka,
ptatnos$¢ kartg ptatnicza) przy nazwie dokonanego zakupu (Srodkow trwatych
takich jak urzadzenia, maszyny) wymagane jest podanie na fakturze
lub rachunku numeru lub symbolu danego zakupu.
= w przypadku btednie wystawionej faktury lub rachunku dotyczacej zakupu
dokonanego z przyznanych $rodkéw nalezy dotaczy¢é dokument korekcyjny
wystawiony w terminie nieprzekraczajagcym daty rozliczenia si¢ z urzedem
pracy.
= w przypadku dokonania korekty faktury lub rachunku po terminie rozliczenia
nalezy taki dokument niezwlocznie przedstawi¢ w urzedzie pracy.

» w przypadku zakupu przedmiotu uzywanego nalezy dostarczy¢:



- faktury z wyceng rzeczoznawcy lub
- rachunki z wyceng rzeczoznawcy lub
- umowy kupna z dokumentem uiszczenia oplaty skarbowej (dotyczy zakupow
o wartosci rownej 1 powyzej 1000 zt) oraz wyceny rzeczoznawcy, Wraz
Z potwierdzeniem dokonania zaptaty (np. przelew, zaptata gotdwka, platnosé
kartg ptatnicza) oraz:
- o$wiadczenie od sprzedajacego, iz w okresie siedmiu lat poprzedzajacych date
nabycia przedmiotow ich zakup nie byl wspotinansowany ze S$rodkow
wspoOlnotowych ani z krajowych $rodkéw pomocy publicznej lub pomocy
de minimis.
Cena zakupionego przedmiotu uzywanego nie moze przekraczaé wartosci
rynkowej okreslonej na dzien nabycia i powinna by¢ nizsza od ceny nowych
przedmiotow.
Wydatki poniesione w ramach umow cywilno — prawnych zawartych przez
uczestnika projektu z wspotmatzonkiem, z krewnymi i powinowatymi w linii
prostej, z rodzenstwem oraz powinowatymi w linii bocznej nie beda rozliczane
jako kwalifikowane w ramach umowy.
= w przypadku zakupu przedmiotdow w obcej walucie nalezy przedstawic
dokumenty j.w. wraz z:
- thumaczeniem przysiegtego ttumacza,
- dokumentem potwierdzajacym przeliczenie kwoty na PLN po $rednim kursie
obowigzujagcym w dniu sprzedazy okreslonym na fakturze/rachunku/umowie
kupna.
W przypadku wystawienia w.w. dokumentow dwuj¢zycznie wymagane jest
potwierdzenie przez przysigglego ttumacza o zgodnosci tresci.
» Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie nie honoruje paragonéw oraz faktur Vat
marza.
i) przedstawienia zgloszenia do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub za§wiadczenia
0 zobowigzaniu do optacenia sktadki z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, najpdzniej w momencie
zlozenia rozliczenia z dotacji.
J) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
do niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy. Do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.
K) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wilasciciela przedsigbiorstwa
w spadku, o ktorym mowa a art. 3 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych ulatwieniach zwigzanych
z sukcesja przedsigbiorstw.
I) nie podejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.
1) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dziatalnosci.
m) wejscia w obrét gospodarczy tj. ponoszenia kosztow i uzyskiwania przychodow
z dziatalnosci gospodarczej.
n) niezwlocznego zawiadomienia Urzedu Pracy o wszelkich zmianach zwigzanych
z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej np. zmiana mMmiejsca prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej lub nazwy firmy.
0) zwrotu otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania z Urzedu Pracy
w przypadku:
- wykorzystania otrzymanych §rodkdéw niezgodnie z przeznaczeniem,
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- prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy,

- podjecia zatrudnienia lub zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;,

- zlozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji,
0 ktorych mowa w § 2 ust. 7 pkt 1 1 w § 6 ust. 3,4 Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 14 lipca 2017 r.,

- naruszenia innych warunkow umowy, z zastrzezeniem § 9 ust. 6
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 14 lipca 2017 r.

Brak mozliwosci kontaktu z osobg, ktora otrzymata dofinansowanie lub zwloka
w dokonywaniu zwrotu dotacji powoduje wdrozenie procedury sptaty srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi przez poreczycieli.
p) w przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie ze $rodkow Funduszu Pracy
jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12 miesigcy
prowadzenia dziatalno$ci, zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.
r) zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z Ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:
- okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni
od dnia ztozenia przez bezrobotnego deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towardw 1 ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytutu
— w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,
- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz 0soby,
ktora otrzymata dofinansowanie
- w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.
S) ponoszenia wytgcznej odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone wobec osob trzecich
w zwigzku z realizowang dzialalnoscia bedaca przedmiotem umowy.
t) przedstawienia cho¢ w minimalnym zakresie czytelnej informacji, umieszczonej
w widocznym miejscu o fakcie dofinansowania dziatalno$ci jesli nastgpito ono
ze srodkow Unii Europejskiej, zgodnie z wytycznymi Podrgcznika wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
I promocji.
u) realizowania dziatalno$ci w zakresie zaakceptowanym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Pleszewie z najwyzszym stopniem staranno$ci, w sposob zapewniajacy uzyskanie jak
najlepszych wynikéw i1 z dbato$cia wymagang przez najlepsza praktyke w danej
dziedzinie oraz zgodnie z umowa.
y) niezwlocznego zgloszenia si¢ w tut. Urzedzie po uptywie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w celu ostatecznego potwierdzenia faktu wywigzania si¢
z warunkow umowy oraz dostarczenia nast¢pujacych dokumentow:
- zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego okres prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej.
(Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie wydrukuje wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej w celu sprawdzenia okresu
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej),
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- dokumentacji finansowej potwierdzajacej wejscie w obrot gospodarczy
(kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem).
W zaleznosci od formy opodatkowania dziatalno$ci gospodarczej
potwierdzeniem wej$cia w obrot gospodarczy moga byc¢:
- wystawiane rachunki lub faktury lub
- podatkowa ksiega przychodow i rozchodéw z odpowiednimi wpisami
(przy zasadach ogolnych) lub
- ewidencja przychodéw lub ewidencja sprzedazy VAT z odpowiednimi
wpisami (przy ryczalcie) lub
- decyzja ustalajagca wysokos$¢ podatku dochodowego oraz o$wiadczenie
0 wejsciu w obrdt gospodarczy (przy karcie podatkowej) lub
- roczne rozliczenie PIT, w ktéorym wykazano przychoéd z dziatalnosci
gospodarczej.
Dostarczenie ww. dokumentoéw i wywigzanie si¢ z warunkOw umowy oznacza wygasnigcie
umowy.
8. Obowiazki 1 prawa wynikajagce z umowy oraz zwigzane z nig platnosci nie mogg by¢
w zadnym wypadku przenoszone na osoby trzecie.
9. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
10.W zwiagzku z tym, iz dofinansowanie udzielane jest w oparciu o zasad¢ de minimis
Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie wyda wnioskodawcy zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis.
11.W zwiazku z realizacja umowy Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie bedzie kontaktowat
si¢ z wnioskodawca w formie pisemnej lub telefonicznej.
12.Ewentualne spory wynikle pomigdzy stronami umowy rozstrzygnie Sad wilasciwy
dla Powiatu pleszewskiego.

§9
Zabezpieczenie splaty Srodkow
Formga zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢ poreczenie lub inne

1. Zabezpieczenie splaty otrzymanych S§rodkow stanowi poreczenie dwoch osob, ktore
spetniaja nastgpujace warunki:
a) sa pelnoletnie, do 70 roku Zycia,
b) otrzymuja dochdd (przy czym suma 6-krotnego dochodu poreczycieli musi by¢
wieksza niz wnioskowana kwota) z:

- zatrudnienia na czas nieokreslony lub czas okreSlony na co najmniej 24 miesigce

(wymagane jest zaswiadczenie o okresie zatrudnienia i wysokosci miesiecznego dochodu brutto, za ostatni

wyplacony miesigc* — wymagana kwota wynagrodzenia to _minimum 5500,00 zi brutto miesigcznie, po odjeciu

kwoty aktualnych zobowigzan finansowych),

- gospodarstwa rolnego

(wymagane jest zaswiadczenie 7 Urzedu Gminy o wysokosci osiggnigtego dochodu 7 ubieglego roku* —
wymagana _kwota dochodu to_minimum_5500,00 zt miesiecznie, po odjeciu_kwoty aktualnych zobowigzan

finansowych),

- pozarolniczej dzialalnosSci gospodarczej

(wymagane jest zeznanie podatkowe (PIT 36 lub PIT 36L) lub zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego

o wysokosci osiagnietego przychodu z ubieglego roku podatkowego* - wymagana kwota przychodu to

minimum_5500,00 7 miesiecznie, po odjeciu_kwoty aktualnych zobowigzan finansowych. Z zeznania
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podatkowego nie moze wynikaé strata.)

- emerytury, renty stalej lub przyznanej na co najmniej 24 miesigce

(wymagana jest decyzja o przyznaniu Ilub waloryzacji swiadczenia* — wymagana kwota podstawy

opodatkowania _to minimum_3500,00 zi brutto _miesiecznie, po odjeciu _kwoty aktualnych zobowigzan

finansowych).

Wymaganych dokumentow o dochodach nie nalezy dotacza¢ do wniosku o dofinansowanie.
Dostarczy¢ dopiero w terminie wyznaczonym przez Powiatowy Urzad Pracy.

2.

3.

6.

Poreczycielem nie moze byc¢:
a) wspotmalzonek Whioskodawcy pozostajacy z nim we wspolnosci majatkowej,
b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,
¢) wspotmalzonek Poreczyciela pozostajacy z nim we wspolnosci majatkowe;,
d) osoba, ktora mieszka poza Polska i/lub uzyskuje dochody poza granicami RP.

Osoby poreczajace muszg si¢ stawi¢ osobiscie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pleszewie
W celu dostarczenia dokumentacji potwierdzajacej ich dochod oraz wypehienia
stosownych dokumentow. Jezeli porgczyciel jest w zwigzku malzenskim (bez
rozdzielno$ci majatkowej) zobowigzany jest stawi¢ w Urzedzie wraz z matzonkiem, ktory
wyrazi pisemng zgod¢ na porgczenie. Jezeli poreczyciel posiada rozdzielno$¢ majatkows,
zobowigzany jest dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ta rozdzielno$¢.

W przypadku niedotrzymania warunkow umowy przez osobe, ktora otrzymata
jednorazowo s$rodki na dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci, porgczyciele solidarnie
dokonuja sptaty dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi zgodnie z zobowigzaniem
stanowigcym integralng cze¢$¢ umowy.

Urzad dopuszcza inne formy zabezpieczenia t.j. weksel in blanco, weksel z porgczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym, akt notarialny o poddaniu si¢
przez dhuznika.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢

egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia sposréd wyzej
wymienionych.

Urzad ma prawo nieakceptowania wskazanych poreczycieli oraz formy zabezpieczenia.

§ 10

Monitoring

1.

2.

Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie przed rozpatrzeniem wniosku dokonuje monitoringu
planowanej dzialalno$ci gospodarczej, w tym w szczego6lnosci lokalu.

Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie w okresie trwania umowy prowadzi monitoring
prawidlowos$ci wykorzystania otrzymanego dofinansowania i realizacji warunkow umowy.
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3. Whnioskodawca powinien posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkow
i wykazane w rozliczeniu.

4. Wnioskodawca jest zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie monitoringu oraz
udostepni¢ na zadanie Urzedu dokumentacje potwierdzajaca prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej
tj. wejscie w obrot gospodarczy.

5. Whnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego zawiadomienia Powiatowy Urzad
Pracy w Pleszewie o wszelkich sytuacjach uniemozliwiajacych przeprowadzenie
monitoringu.

§11
Postanowienia koncowe

b. Regulamin obowigzuje od dnia ogloszenia.

C. Tre$¢ regulaminu jest dostgpna w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pleszewie,
ul. Wyspianskiego 6, 63-300 Pleszew oraz na stronie internetowej urzedu.

d. Powiatowy Urzad Pracy w Pleszewie zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym
regulaminie zgodnie z aktualnymi przepisami prawa.

Zmiany wchodzg w zycie po ogloszeniu ich na stronie internetowe;j.

§12
Zalaczniki:

Wnhiosek o przyznanie jednorazowo dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarcze;.
Zobowigzanie poreczyciela ALGORYTM, REZERWA

Oswiadczenie porgczyciela ALGORYTM, REZERWA .

Oswiadczenie zony/ m¢za poreczyciela ALGORYTM, REZERWA.
Klauzula informacyjna RODO dla poreczycieli ALGORYTM, REZERWA .
Oswiadczenie dotacjobiorcy ALGORYTM, REZERWA.

Umowa ALGORYTM, REZERWA.

Whiosek o rozliczenie ALGORYTM, REZERWA.

Karta oceny wniosku ALGORYTM, REZERWA.

10. Protokot z monitoringu ALGORYTM, REZERWA.

11. Zobowigzanie porgczyciela EFS Plus.

12. Oswiadczenie poreczyciela EFS Plus.

13. O$wiadczenie zony/ meza porgczyciela EFS Plus.

14. Klauzula informacyjna RODO dla poreczycieli EFS Plus .

15. O$wiadczenie dotacjobiorcy EFS Plus.

16. Umowa EFS Plus.

17. Whniosek o rozliczenie EFS Plus.

18. Karta oceny wniosku EFS Plus.

19. Protokot z monitoringu EFS Plus.

CoNoR~WNE
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